CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO

NORMAS DE INSTRUGAO DE PROCESSOS

O Regime Juridico da Urbanizagéo e da Edificagdo (RJUE), consagrado no Decreto-lei n.° 555/99, de 16 de

Dezembro, e posteriores alteragdes, definiu que os procedimentos previstos nesse diploma legal devem

tramitar digitalmente, com recurso a meios eletrénicos.

Em cumprimento do disposto no RJUE foi elaborado o presente documento, que estabelece as normas de

apresentacao dos elementos instrutérios relativos aos pedidos de controlo prévio que envolvem operacdes

urbanisticas.

Os ficheiros apenas serdao aceites se cumprirem as especificagdes indicadas, podendo ser recusados e

substituidos caso ndo estejam conformes.

Regras de submissao de pedidos de urbanismo nos Servigos Online

O requerente deve proceder ao registo e autenticagdo nos Servigos Online do Municipio.

Todos os elementos instrutérios do pedido devem ser entregues em formato digital e estar autenticados

através de uma assinatura digital qualificada, pelo autor do projeto.

A cada elemento instrutério deve corresponder um ficheiro. O nome do ficheiro deve permitir a

identificagao inequivoca do seu conteudo.

Os ficheiros devem ser organizados da seguinte forma:

a. 1 ficheiro vetorial para o levantamento topografico, no formato DWG, georreferenciado de acordo com
o sistema de referéncia ETRS89.

b. 1 ficheiro vetorial para a planta de implantagdo sobreposta ao levantamento topografico, em formato
DWG, cumprindo o Catalogo de Objetos, que se obtém gratuitamente no sitio eletréonico do Municipio,
georreferenciado no sistema de coordenadas referido na alinea anterior.

c. 1 ficheiro DWFx para as pecas desenhadas do projeto de arquitetura.

d. 1 ficheiro DWFx para as pec¢as desenhadas por projeto de especialidades.

e. 1 ficheiro PDF ou PDF/A individual para cada documento que integra as pecas escritas (memoéria
descritiva, termo de responsabilidade, fotografias, extratos do PDM...)

Quadro exemplificativo:

Exemplo da Contetdo do ficheiro Formato

designagao

LEVTP Levantamento topografico do terreno — situagéo atual (georreferenciado) DWG

ARQ_DESEN Pecas desenhadas do projeto de arquitetura (plantas, cortes, algados) DWEx

ARQ_MEMDESC Pecas escritas do projeto de arquitetura (1 ficheiro por cada documento) PDF ou PDF/A

SCI_DESEN Pecas desenhadas do projeto de segurancga contra incéndio DWFEx
:E'I\:Ia\ég(r)éocg)ggD Aprovado: Reviséo: Data: /‘) ?“:‘5 [Ej f E \5 w

VALONGO -+ vrTerRITORIO A DESCOBRIR!



SCI_MEMDESC Pecas escritas do projeto de segurancga contra incéndio (1 ficheiro por

cada documento) PDF ou PDF/A

A unidade de medida utilizada deve ser o metro, com precisdo de 2 casas decimais.

A forma de apresentacao dos ficheiros relativos a pegcas desenhadas deve corresponder a formatos
padronizados, até ao maximo de AO.

As folhas contidas nos ficheiros DWFx devem ser criadas com o formato/dimensé&o igual ao da impresséo.
Por exemplo, um desenho que seria impresso em A1 devera passar a DWFx com o mesmo formato.

Cada folha de um ficheiro ndo deve ocupar mais do que 500Kb.

Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD terao de permitir a identificagdo e controle da

visibilidade e dos layers no visualizador de ficheiros DWFx.

Regras de submisséao de pedidos de urbanismo efetuados no atendimento presencial
Os ficheiros devem ser apresentados em suporte digital adequado (CD/DVD ou PenDrive), respeitando as
normas descritas para os Servigos Online, e devem estar gravados numa Unica diretoria para simplificar o

processo de leitura.

Consultas a entidades externas

Os projetos previamente submetidos pelo requerente a entidades externas, nos termos do art. 13°-B do
RJUE, deverdo ser apresentados com uma declaragdo de conformidade digital do autor/coordenador do
projeto assinada digitalmente.

Se no ambito do pedido apresentado for necessario efectuar consultas a entidades externas que néao
utilizem o formato digital na sua apreciacéo, o requerente sera notificado para apresentar uma cépia do

projeto em papel para o referido efeito.

Modelos

A Camara Municipal disponibiliza no sitio eletrénico os Modelos de documentos abaixo indicados, elaborados

em conformidade com a legislagédo aplicavel, que poderao ser utilizados na instru¢do dos pedidos de controlo

prévio definidos no RJUE.

Declaragédo de Conformidade digital M13

Termo de Responsabilidade do Autor de Projeto TRO1

Termo de Responsabilidade do Coordenador do Projeto TRO5
Termo de Responsabilidade do Diretor Técnico de Obra/Diretor de Fiscalizagdo de Obra TRO7
Termo de Responsabilidade pela Diregao Técnica da Obra TRO08
Termo de Responsabilidade Casos previstos no n.° 2 do artigo 63° do RJUE TRO09
Termo de Responsabilidade pela Diregao de Fiscalizagao TR10




CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO
Mapa de Medigoes FO8
Modelo de Registo de Dados de RCD GO01

Nota: Os estratos das cartas de ordenamento e de condicionantes relativas a plano municipal de
ordenamento do territério sdo disponibilizadas no geoportal (Sistema Municipal de Informagédo Geografica) da

Camara Municipal de Valongo;
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